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BCI認定試験　申込手順
	Step 1 
	受験のお支払い

	
	受験料（税込49,500 円）をお振込みください。お振込みいただきましたら、contact@thebci.jpまで、その旨をご連絡ください。

（※恐れ入りますが、振込手数料はご負担ください。）
［振込先］

（銀行名）三菱東京UFJ銀行（0005）

（支店名）新橋駅前銀行（348）

（口座番号）当座預金　0013166
（口座名義）カ）アイテイプロフエツシヨナル．グループ

※ 企業等で請求書の発行をご依頼される場合は、contact@thebci.jp 宛（標題は「BCI 試験請求書発行」でお願いします）にその旨連絡の上、請求書記載の期限までにお支払い願います。
※BCIは試験事務局および収納代行を株式会社ITプロフェッショナル・グループに委託してます。

●キャンセルポリシー：
１．受験日から10日前以上のキャンセルについては、10,000円のキャンセルフィーを差し引いた39,500円を返金いたします。

２．受験日の10日前から3日前までのキャンセルについては、返金はいたしません。ただ再度受験申込みをされる際に、10,000円を差し引いた39,500円で受験いただけます。

３．受験日3日前以降のキャンセルまたは当日欠席については、突発的な病気事由でない限り、一切返金はいたしません。病気事由の場合は、医者からの証明書を提出していただくことになります。
４．日程変更については、受験3日前までは日程申込をされたウェブサイトから手数料無料で出来ますが、それ以降については、できません。

	Step 2 
	支払い確認メールの送付

	
	弊社にて、お客様のお支払いを確認した後、入金確認メールをお送りいたします

	Step 3 
	受験申込み手続き

	
	上記メール中にある、サイトにて、以下の手順に従い、受験申込み手続きをしてください。
１．Part I BCI – Examination: ここはYesをチェックしてください

２．Part II BCI – Education: ここはトレーニング関連でご興味がおありになる以外は、一番右端の「Not Interested in Educational Offerings」をチェックしてください。

３．「Next」をクリックしてください。

４．「Please confirm that you have downloaded and read the Candidate Information Bulletin」の左のボックスをクリックしてください。ここに記載してありますCandidate Information Bulletin日本語版は、http://thebci.jp/Documents/J_BCI_Candidate_Info_Pack.pdfにてご覧いただけます。

５．「General Application Form」と「Declaration of Experience」に必要事項を記載し、「Tick here if you agree」右のボックスにチェックを入れてください。そしてその下にある、「I agree」横のボックスにもチェックを入れてください。

６．「Submit」をクリックしてください。


	Step 4 
	受付完了メール（ATT: Authorization-to-Test-letter）の送付

	
	受験申込受付確認後、BCI.Exam@proexam.orgから受付確認メール（ATT: Authorization-to-Test-letter）を、登録いただいたメールアドレスへ、通常受付完了後4日以内にお送りします。



	Step 5 
	CBT試験日程申込

	
	受付完了メールに記載されているID (Eligibility ID)を使用し、下記のプロメトリックジャパンのウェブサイトからCBT試験日程の申込をしてください。
www.prometric-jp.com
１．カテゴリーの中から、「プロフェッショナル系資格試験」をクリック、「プロフェッショナル系　資格試験一覧」をクリックしてください。

２．プロフェッショナル系資格試験一覧から、「その他（リストにない試験）」を選択、出て来た画面上の「その他リストに掲載されていない試験はこちらをご覧ください」をクリックしてください。

３．出てきたページ上の「オンライン予約」をクリックしてください。

４．ステップ１: プログラムの選択で、「全て」にチェックを入れていただき、その下のぼボックスから「Business Continuity Institute」を選択してください。
５．ステップ２: 地域を選択してくださいでは、国のボックスから「Japan」を選択してください。その後、「Next」をクリック。

６．「予約のスケジュール」をクリックしてください。

７．情報の確認に記載してある内容をご確認いただき、「次へ」をクリックしてください。

８．プライバシーポリシーの確認の内容をご一読いただき、「同意する」をチェックし、その後、「次へ」をクリックしてください。

９．受験資格情報のページで、受付完了ID（Eligibility ID）、苗字の最初の4文字をアルファベットで入れていれてください。

１０．テストセンター、日時選択ページで、センター・日時を選択します。

１１．追加情報ページで、住所、Eメール、電話番号情報を入れてください。
１２．予約の照合ページで、予約内容を確認してください。「予約を完了」ボタンをクリックしていただくと予約完了となります。
１３．手続きが完了しますと、登録のEメールにemailconfirmations@prometric.comが送り元の確認メールが届きます。

＊申込完了から90日以内に受験が完了されないと、申込み無効となり、再度入金から手続きをしていただかないといけないので、ご注意ください。

	Step 6 
	試験受験

	
	当日、申し込みをした試験会場に直接お越しください。会場には試験開始時間30分前まで
持ち物：

· 予約確認票
· 署名入り政府発行の写真付き身分証明証*
＊身分証明証についての注意事項：　原則は、パスポート（有効期限ありのもの）及び

自動車免許証が必須。

これらがない場合には、受験できませんので、ご注意ください。

上記の身分証明証がご用意できない場合にはプロメトリック社にお問い合わせください。

＜電話対応時間帯＞

平日：9時～17時

電話番号：03-5541-4800
＊受験当日の流れについては、http://pf.prometric-jp.com/tutorial/index.htmlの「受験手順」をクリックし、出てきた映像をご覧ください。


	
	











